
9 

5)

만물상골드V7,10관리자매뉴얼                                 구축단계 > 관리자기본정보설정 

 

 

약관/이용안내/개인정보취급방침등 

가) 쇼핑몰 이용약관 관리 

: 쇼핑몰상에서 적용되어지는 쇼핑몰이용약관에 대하여 편리하게 등록 및 수정이 가능하

도록 하고 있다. 

: 이용약관은 회원가입시에 고객이 확인하고 그 동의여부를 구할 수 있도록 하며, 또한 

쇼핑몰 최하단부분에서 쉽게 고객이 확인할 수 있도록 하여야 한다. 

 
    < 쇼핑몰 이용약관 등록관리 화면 > 

 

나) 쇼핑몰 이용안내 관리 

: 쇼핑몰을 이용하는 고객들이 미리 확인하여 쇼핑몰을 편리하게 이용할 수 있도록 하기

위한 안내문에 대하여 쉽게 등록 관리할 수 있도록 하고 있다. 

 

 
 < 쇼핑몰 이용안내 등록관리 화면 > 
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다) 개인정보 취급방침 관리 

: 개인정보취급방침은 쇼핑몰 이용약관과 함께 쇼핑몰상에서 필수적인 사항으로서 반드시 

고객이 쉽게 확인할 수 있도록 하여야할 의무가 있다. 

: 개인정보취급방침은 개인정보보호를 강화하는 방침에 따라 회원가입전에 반드시 고객이 

확인할 수 있도록 하여야하며, 또한 쇼핑몰 최하단 카피라이트부분에 고객이 쉽게 확인할 

수 있도록 조치하여야한다. 

 

   

 
< 쇼핑몰 개인정보보호취급방침 등록관리 화면 > 

 

 

기초메일메세지 

가) 자동발송메일 메시지내용관리 

: 신규회원등록 메시지, 주문시 메시지, 입금확인메시지, 배송출발시 메시지 등의 고객에의 

자동발생되는 메일폼에서 추가로 기입하여 발송하고자 할 경우에 추가기입할 수 있습니다.  

ㄱ. 신규회원 등록시 메일메세지 

: 신규회원 등록시 자동으로 발송되는 메일메세지의 내용 외에 추가로 발송하고자하는 
내용이 있을 경우에 관리자가 기입하는 것입니다. 다음은 기입시 그 내용이 추가되어 
발송되는 화면을 보여줍니다. 

 
        < 신규회원가입시 발송되는 메일화면 _ 추가메세지 기입시 출력되는 부분 > 
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ㄴ. 신규주문시 메일메세지 

: 고객이 신규주문을 하는 경우에 자동으로 발송되는 메일메세지의 내용 외에 추가로 

발송하고자하는 내용이 있을 경우에 관리자가 기입하는 것입니다. 다음은 기입시 그 내
용이 추가되어 발송되는 화면을 보여줍니다. 

 
     < 고객의 주문시 발송되는 메일화면 _ 추가메세지 기입시 출력되는 부분 > 

 

ㄷ. 입금확인 메일메세지 

: 고객의 주문에 대하여 입금확인 시 자동으로 발송되는 메일메세지의 내용 외에 추가

로 발송하고자하는 내용이 있을 경우에 관리자가 기입하는 것입니다. 다음은 기입시 그 

내용이 추가되어 발송되는 화면을 보여줍니다. 
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    < 주문에 대해 입금확인 시 발송되는 메일화면 _ 추가메세지 기입시 출력되는 부분 > 
 

ㄹ. 배송출발 메일메세지 

: 고객의 주문건에 대하여 배송출발이 이루어지는 경우에 자동으로 발송되는 메일메세

지의 내용 외에 추가로 발송하고자하는 내용이 있을 경우에 관리자가 기입하는 것입니

다. 다음은 기입시 그 내용이 추가되어 발송되는 화면을 보여줍니다. 

 

     < 주문건에 대해 배송출발시 발송되는 메일화면 _ 추가메세지 기입시 출력되는 부분 > 
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나) 메일폼 하단 상점정보관리 

: 발송되는 메일폼에서의 하단부분에 대한 이미지 등록이나 상점 정보 등에관한 텍스트 문

구를 직접 기입하여 메일폼을 꾸밀 수 있습니다.(하단 그림 ②,④)  

 
다) 메일폼 상단 상점로고관리 

: 메일폼 상단에 상점 회사의 로고 등으로 디자인하여 발송할 수 있도록 하는 기능으로, 등

록하지 않으면 하얀바탕으로 메일이 발송될 것입니다.(상단 그림 ①,③) 

 


